
И  Н  С  Т  Р  У  К  Ц  И  Я 
по записи на образовательные программы

Подготовительного факультета КФУ



ШАГ 2

После выбора программы на сайте факультета откроется окно с 

подтверждением. Внимательно проверьте, что выбрана именно та 

программа, которую вы планируете изучать. Если всё верно, нажмите кнопку 

«Я подтверждаю выбор курса».

ШАГ 3

Нажмите кнопку .«Зарегистрироваться»
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ШАГ 4

После перехода на страницу регистрации перед вами откроется форма. 

Пожалуйста, внимательно заполните все обязательные поля.

В поле  введите свою фамилию так, как она указана в «Фамилия»

официальных документах. В соседнем поле  укажите своё имя.«Имя»

В выпадающем списке выберите страну, гражданином которой вы 

являетесь.

В поле  введите актуальный и рабочий email-адрес. На «Электронная почта»

него будут приходить важные уведомления и ссылки для подтверждения.

Дважды введите придуманный пароль для личного кабинета. 

Рекомендуется составлять пароль из букв разного регистра, цифр и 

специальных символов.

Установите галочки напротив двух пунктов: «Я согласен на обработку 

персональных данных» «Я подтверждаю достоверность предоставленной  и 

информации» «Зарегистрироваться». Нажмите кнопку , 

расположенную внизу формы.
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ШАГ 5

Проверьте свою электронную почту, которую вы указали при регистрации. 

Перейдите по ссылке из письма, чтобы закончить процесс регистрации.

Авторизуйтесь используя логин и пароль указанные при регистрации.

ШАГ 6
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ШАГ 7

После успешного входа в личный кабинет вы увидите три основных 

раздела: ,  и . Навигационное меню для «Выбор курса» «Анкета» «Заявки»

переключения между ними расположено в центре в верхней части экрана.

Если вы уже выбрали учебную программу, следующим шагом необходимо 

перейти в раздел «Анкета», чтобы заполнить личные данные.
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Внимательно заполните все блоки анкеты, строго следуя вашим 

персональным данным. Используйте информацию исключительно из 

официальных нотариально заверенных переводов ваших документов.

В соответствующие поля загрузите сканы всех требуемых документов в 

формате PDF.

После заполнения всех полей отметьте галочкой пункт о согласии на 

обработку персональных данных, подпишите его и нажмите кнопку 

«Отправить» для сохранения и финальной отправки анкеты.

ШАГ 8
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После того как вы отправите анкету на 

проверку, статус всех блоков изменится на 

«На проверке», а цвет блоков станет желтым.

Проверка анкеты обычно занимает не более 

14 дней. 

О результате проверки вам будет сообщено 

через раздел  в личном «Уведомления»

кабинете, а также по электронной почте, 

указанной при регистрации.

Рекомендуется регулярно проверять 

оба источника информации.

ШАГ 9 Уведомления

Текущий статус
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После проверки блоки анкеты, заполненные без ошибок, будут подсвечены 

зеленым. Если в каком-либо блоке обнаружена ошибка или несоответствие, 

он будет выделен красным. Подробное пояснение с указанием того, что 

именно требует исправления, вы найдете в комментарии оператора в 

разделе .«Уведомления»

ШАГ 10
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По техническим вопросам, связанным с работой личного кабинета, 

заполнением анкеты или подачей заявления, обращайтесь в чат поддержки, 

доступный через раздел .«Уведомления»

По вопросам, касающимся содержания программ подготовки и обучения, 

пишите на электронную почту  preparatory@kpfu.ru

или звоните по телефону .+7 (843) 206 52-44 (доб. 1)

Пожалуйста, не дублируйте одно и то же обращение 

по нескольким каналам связи одновременно. 

Оператор обязательно получит ваш запрос и ответит на него.

ПРИМЕЧАНИЕ
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Если все блоки анкеты приняты и подсвечены зеленым, ваши документы об 

образовании отправятся на экспертизу. После успешного прохождения 

экспертизы вы сможете ознакомиться с договором и подписать его в 

разделе .«Заявки»

ШАГ 11
Заявки

ШАГ 12

Договор
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Внимательно ознакомьтесь с договором и заявлением на зачисление, 

проверьте правильность указанных данных, а затем подпишите их.

После нажатия на кнопку у вас появятся файлы подписанного договора и 

заявления на зачисление, которые вы сможете скачать.

ШАГ 13
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Далее у Вас будет , в течении которых 5 дней

необходимо совершить платеж.

Для этого скачайте и распечатайте квитанцию, осуществите платеж в 

полном объеме ( ), после чего загрузите цветную скан-копию 100%

документа, подтверждающего оплату, в формате .PDF

Проверка оплаты занимает около 5 рабочих дней с момента поступления 

денежных средств на рсасчетный счет университета. 

Обратите внимание на то, что срок поступления зависит от банка, через 

который Вы осуществляете перевод.

Для абитуриентов из стран в которых действуют ограничения на 

международные платежи, университет предоставляет справки о 

предварительном приеме.

ШАГ 14
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После успешного прохождения проверки поступления денежных средств 

вы будете зачислены ближайшим приказом.

Откроется вкладка .«Этап 2. Приезд»

Даты выхода приказов могут варьироваться. За подробной информацией 

можете обращаться в деканат (по вопросам поступления)

ШАГ 15

ШАГ 16
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Далее начнется процесс оформления ваших миграционных документов. 

В первом блоке на странице  будет отображаться Ваше «Приезд»  

приглашение.

Оформление приглашения занимает от 45 дней.

Уточняющие вопросы по вопросам оформления приглашения и визы, 

Вы можете по номеру телефона 8(843) 206 52-89.

   приглашение - доб. 8122

   виза - доб.  8136

ШАГ 17
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Получив приглашение, в установленные сроки вам необходимо получить 

визу для въезда в Россию, купить билеты на самолет и загрузить эти 

документы в блок .«Приезд в Казань»

В соответствующих полях необходимо заполнить срок действия визы, дату 

вылета из вашей страны и дату прилета в Казань.

Обратите внимание: если вы летите с пересадками в других городах России, 

все билеты необходимо объединить в один файл, а в дате прилета указать 

дату фактического прибытия в Казань.

ШАГ 18
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Отметьте нуждаемость в общежитии в соответствующем блоке и 

подпишите заявление на заселение.

Общежитие предоставляется только при наличии свободных мест.

Если после подписания заявления прошло более 14 дней, а до даты вашего 

въезда в Россию осталось менее 7 дней, а блок  находится в «Общежитие»

статусе ожидания, настоятельно рекомендуем самостоятельно позаботиться 

о проживании на период начала учебного года. Рассмотрите варианты 

аренды квартиры или комнаты в городе. При появлении свободных мест в 

общежитии мы с вами свяжемся.

Рекомендуем регулярно проверять данный раздел для получения 

актуальной информации.

По вопросам связанным с предоставления мест в общежитии обращайтесь 

на электронную почту podfak.du@kpfu.ru

ШАГ 19
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По приезде в Казань вам необходимо пройти ряд миграционных процедур, 

после чего заполнить соответствующие поля в блоке «Миграционные 

документы» и загрузить их сканы.

ШАГ 20
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Поздравляем с успешным поступлением!

Вы успешно прошли все этапы регистрации, 

оформления документов и зачисления. 

Впереди — новый и важный этап вашей жизни: 

обучение в Казанском федеральном университете.

Добро пожаловать в КФУ!
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